Рекомендації

щодо оформлення методичних розробок

для участі у районному конкурсі-ярмарку  педагогічної творчості
Відповідно до Положення про обласний конкурс-ярмарок педагогічної творчості, затвердженого наказом управління освіти і науки Рівненської обласної державної адміністрації від 09.12.2013 № 807, зареєстрованого в Головному управлінні юстиції у Рівненській області 17.12.2013 №53/1112, з метою представлення напрацювань педагогічних працівників, пропаганди їх творчих досягнень щороку проводиться конкурс-ярмарок педагогічної творчості. Для участі у І (районному) турі конкурсу у Володимирецький районний методичний кабінет подається методична розробка, яка повинна розглядатись на засіданні методичної ради закладу освіти. 
Подаємо рекомендації щодо оформлення методичної розробки.

1. На обкладинці вказуються ініціали та прізвище автора; назва роботи та її розшифровка (при потребі); характер роботи: посібник, практикум, розробка певної теми чи розділу тощо.

Можливе доречне й стримане художнє оформлення.

2. Першою сторінкою роботи вважається титульна сторінка, на якій дублюються всі позиції обкладинки (без художнього оформлення), а внизу додається місце та рік видання роботи.

Якщо робота презентується як наслідок колективних досягнень, сприяння чи допомоги установ, в межах яких працює та набуває досвіду її автор, то зверху на титульній сторінці вказуються ці установи.
Наприклад:          Відділ освіти Володимирецької районної державної адміністрації
                                   Володимирецький районний методичний кабінет

                                   Володимирецька загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №1

3. Другою сторінкою роботи вважається зворот титульної сторінки, де має бути вміщена коротка анотація, в якій необхідно вказати проблему, порушену в роботі, та зазначити, в чому полягає новизна та оригінальність підходів автора до розв’язання цієї проблеми.

На цій же сторінці окремими блоками вказується:

а) рецензент(и) роботи;

б) установа і орган, чиїм рішення робота схвалена та рекомендована до друку;

в) особа (із зазначенням посади), відповідальна за випуск роботи.

4. Третя сторінка методичної розробки – зміст, у якому зазначаються всі розділи та підрозділи роботи із  указанням відповідних сторінок.

5. Робота повинна супроводжуватися списком використаної літератури, який укладається не в порядку її використання в роботі, а за прізвищами авторів, розміщених за алфавітом. 

Посилання на джерела подаються в тексті роботи в квадратних дужках двома числами, перше з яких – це порядковий номер у списку використаної літератури, а друге – сторінка вказаного в списку видання. Наприклад, запис [5.25] означає посилання на джерело, вказане в списку використаної літератури під номером 5, а 25 – вказує на відповідну сторінку даного видання. 
6. Методичні розробки доречно друкувати  шрифтом 12.

7. Вимоги до змісту розробки.

Методична розробка, як і будь-яка робота творчого чи наукового характеру, як правило, складається зі вступу, основної частини та певних висновків, якщо такі не зроблено в розділах основної частини поетапно. 
У вступній частині слід обґрунтувати вибір теми:

- її актуальність для даного етапу шкільної освіти;

- її новизна; своєрідність погляду на вже відому проблему; один із аспектів проблеми, що залишився за межами поля зору інших дослідників тощо;

- доповнення шляхів розв’язання вже відомої проблеми власними знахідками, збагачення методичного арсеналу її розв’язання.

Загалом кажучи, у вступі до роботи педагог повинен переконати читача в тому, що її варто прочитати, й коротко пояснити, в чому полягає її вартість. 
Основна частина, як правило, містить короткий огляд історії попередніх досліджень порушеної проблеми: хто досліджував, які погляди на неї висловлювали дослідники, які з цих поглядів поділяє (чи не поділяє) авто роботи, що прагне своєю роботою додати до зробленого попередниками. Цей блок інформації повинен включати як теоретико-педагогічний, так і  методико-практичний аспект проблеми. 

Оскільки мова йде про роботу педагога, а не науковця, то, очевидно, не обов’язково ставити перед собою завдання збагатити педагогічну чи методичну науку якимись надзвичайними відкриттями. Новизна роботи може полягати й у конкретизації якоїсь давно поставленої й давно вирішуваної проблеми на матеріалі конкретної теми чи ряду тем.

Наприклад, упровадження інтерактивних форм навчання. Про них уже стільки написано, що навряд чи шкільний учитель може додати до цього щось нове. Але якщо педагог, який використовує ці технології у практичній діяльності, проаналізує ефективність того чи іншого виду роботи при вивченні конкретних тем та підготує на цій основі методичну розробку «Використання інтерактивних технологій навчання при вивченні (приміром) «Синтаксису складного речення» чи будь-якого іншого розділу програми з мови чи літератури, то це буде вагомим внеском у розв’язанні актуальної проблеми. Головне, щоб це не були формальні «прив’язки» випадково обраних форм роботи до випадково обраних тем, а саме те, що поєднується органічно і , справді, сприяє ефективності навчання.

Отже, другим підрозділом основної частини є висвітлення проблеми, порушеної в роботі, на основі власного досвіду. Це можуть бути розробки занять (уроків, позакласних заходів) чи їх фрагменти, але й те, й інше варто супроводжувати коментарем, спрямованим на глибше розкриття обраної теми.
До основної частини додаються схеми, діаграми, малюнки, тести, практичні вправи тощо, пов’язані з висвітлюванню темою.

У висновках автор може показати результативність роботи (аналіз моніторингових досліджень, участь учнів в олімпіадах, інтелектуальних змаганнях) за пропонованою ним методикою, поділитися власними враженнями від роботи і т.інше.
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У методичному посібнику розроблено рекомендації щодо……. Посібник містить розробки уроків, проблемно-пошукові та експериментальні завдання, інтерактивні форми і методи роботи. Може використовуватись як для індивідуальної, так і колективних форм роботи у загальноосвітніх школах, зокрема у класах із поглибленим вивчення гуманітарних дисциплін.
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